
TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB AM 
Jabatan Kerja Raya-Cawangan Kuala Belait

1) Pengawasan dan memantau perlaksanaan projek pembinaan dan
pemeliharaan infrastruktur serta bangunan di kawasan
pendalaman,Daerah Belait, termasuk:

a.Pemeriksaan / lawatan ke tapak projek;
b.Menghadiri mesyuarat dan perbincangan tapak projek atau perkara-
perkara berkaitan;
c.Pengauditan keselamatan dan kesihatan di tapak bina;
d.Menyediakan laporan kemajuan tapak bina; dan
e.Melaporkan kemajuan dan isu-isu di tapak bina.

2) Membantu Jurutera Kerja atau Jurutera dalam memantau projek dari
peringkat rekabentuk, tawaran, perlaksanaan dan dalam tempoh defects
liability period (DLP);

3) Menyediakan dokumen-dokumen pentadbiran kontrak (CAGE dan
QAGE) seperti sijil pembayaran, sijil kesiapan praktikal dan sebagainya;



4) Meneliti dan mengesahkan tuntutan yang diterima bagi kerja-kerja di
tapak projek untuk proses pembayaran kepada kontraktor;

5) Menyediakan dokumen-dokumen seperti persuratan, laporan
kemajuan projek,dokumen tawaran / sebut harga dan sebagainya;

6) Menyediakan kos anggaran kerja bagi cadangan kerja-kerja di tapak
bina; dan

7) Melaksanakan tugas yang diarahkan oleh Penolong Pengarah, Jurutera
Kerja Kanan, Jurutera Kerja dan Jurutera bila diperlukan. 
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